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1-Vous êtes l’organisateur/hôte
1.1- Préparation
1.2- Diffusion pour lecture
1.3- Diffusion pour téléchargement
1.4- Quota et partage hors quota d’enregistrement

2-Vous êtes un correspondant de l’organisateur/hôte
2.1- Lecture
2.2- Téléchargement
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Après la fin de l’enregistrement, vous 
recevrez un mail de Zoom, incluant 2 
liens :

A- un lien pour accéder aux outils 
de publication, après votre 
identification comme 
hôte/organisateur

B- un lien (sécurisé par code) pour 
partager l’enregistrement avec 
vos correspondants, directement

1-Vous êtes l’organisateur
1.1- Préparation
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1-Vous êtes l’organisateur
1.1- Préparation

Après avoir cliqué le lien dans le 
mail reçu, authentifiez vous pour 
accéder aux outils de gestion de vos 
enregistrements.
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Si nécessaire, cliquez sur 
l’icone de la vidéo pour 
la visualiser et couper le 
début et/ou la fin de 
l’enregistrement.

Si nécessaire, cliquez sur 
‘ audio seulement ‘ pour 
écouter le film découpé. 

517/03/2022 DSN / DAP / Enseignement & Formation - Version V1.0



Télécharger les fichiers 
découpés de la vidéo 
aux formats .mp4 ou au 
format audio Apple 
.m4a (lecture possible 
avec VLC, sans 
conversion .mp3)

Modifiez les paramètres 
afin que vos 
correspondants 
puissent télécharger la 
vidéo et/ou l’audio de 
l’enregistrement.
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cliquez sur les ciseaux 
pour découper le début 
et/ou la fin de la vidéo
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1-Vous êtes l’organisateur
1.2- Diffusion en lecture

Dans la liste de vos 
enregistrements : 
• cliquez sur le lien « Partager »
• saisissez les options de votre 

choix, 
• copier les informations de 

partage
• coller les dans un nouveau 

mail OWA destiné à vos 
correspondants
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1-Vous êtes l’organisateur
1.3- Diffusion pour téléchargement

9

Dans la liste de vos 
enregistrements : 
• cliquez sur le lien « Partager »
• saisissez les options de votre 

choix, 
• copier les informations de 

partage
• coller les dans un nouveau 

mail OWA destiné à vos 
correspondants
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1-Vous êtes l’organisateur
1.4- Quota et partage hors quota d’enregistrement
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La somme de vos enregistrements dans votre cloud Zoom ne peut dépasser le quota de 1Go

En cas de dépassement de votre quota, supprimer les enregistrements inutiles.

Sinon, vous serez obligé de sauvegarder temporairement vos nouveaux enregistrements sur 
votre PC :

• moins de 1Go : publiez les ensuite directement sur Talentsoft
• Plus de 1Go : enregistrez les ensuite sur la plateforme sécurisée de partage de fichiers 

Seafile du CHU, avant d’en publier le lien sur Talentsoft

SeaFile : https://docs.ght44.fr
(mot de passe oublié)

Si vous n’avez pas de compte CHU Seafile, faites un appel au 14 pour en demander un.

Les enregistrements sont conservés par Zoom, tant que votre compte Zoom est actif
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2-Vous n’êtes pas l’organisateur/hôte
2.1- Téléchargement
2.2- Lecture
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Cliquez sur le lien dans le mail 
reçu et saisissez le code secret 
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Diffusion sans option de 
téléchargement
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2-Vous n’êtes pas l’organisateur/hôte
2.1- Lecture
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Diffusion avec option de 
téléchargement
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2-Vous n’êtes pas l’organisateur/hôte
2.2- Téléchargement
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